
Ingreso al enlace 

http://planificacion.umss.edu.bo/proyectos2020  
en la cual aparecerá la siguiente pantalla 

 

Acto siguiente empezar el llenado de las opciones 

 

 

Debe hacer click en la opción de Soar 
seleccionar, se desplegara una lista 

de opciones 



 

 

 

 

Con la lista desplegada, se debe 
seleccionar una Dirección o Facultad 

para continuar con el llenado 

Una  vez ya seleccionado una 
Facultad o Dirección, debe hacer 
click en Soar 2013 Seleccionar, se 

desplegará una lista 



 

 

 

Con la lista desplegada, se debe 
seleccionar un instituto o centro de 
investigación para continuar con el 

llenado 

Una  vez ya seleccionado el instituto 
o centro de investigación debe hacer 

click en DDE o INV Seleccionar, se 
desplegará una lista 



 

 

Para realizar el siguiente paso debe leer con sumo cuidado las siguientes especificaciones: 

 

 

 

 

 

Con la lista desplegada, se debe 
seleccionar su nombre de docente a 

dedicación exclusiva o investigador para 
continuar con el llenado 

Una  vez ya seleccionado el nombre 
del docente o investigador, en caso 
de ser la primera vez entrando a la 

plataforma, debe colocar su número 
de CI, y debe hacer click en ingresar  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una  vez que ya ingreso el número de su CI aparecerá el 
siguiente mensaje, en el cual le indica su PIN de ingreso a 

la plataforma de ahora en adelante, debe guardar esa 
contraseña para su posterior uso  

112
322 

Una  vez ya seleccionado el nombre del 
docente a dedicación exclusiva o 

investigador, en caso de no ser la primera 
vez entrando a la plataforma, debe colocar 

su PIN, y debe hacer click en ingresar  



 

 

 

 

 

 

Debe hacer click en la opción de Crear 
Carpeta Proyectos  

Una  vez que ya ingreso a la plataforma, le aparecerá la siguiente 
página mostrada en la figura  

Una  vez que ya creada la carpeta de proyectos debe proceder a 
llenar las siguientes opciones    

Debe llenar el nombre del proyecto 
de investigación  

Debe colocar el valor de todo el 
proyecto en Bs   

Debe colocar el valor de la gestión 
2020 en Bs 

Debe colocar la fecha de inicio 
del proyecto   

Debe colocar la fecha de fin 
del proyecto   



 

 

Debe llenar la finalidad del proyecto en el espacio mostrado 

Debe llenar el objetivo del proyecto en el espacio mostrado 

Debe llenar la justificación del proyecto en el espacio mostrado 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Debe llenar los beneficiarios del proyecto en el espacio mostrado 

Debe llenar los resultado principales del proyecto en el espacio 
mostrado 

En caso de ser docente a dedicación 
exclusiva le aparecerán estas 3 

opciones en caso de ser investigador 
solo tendrá la opción de 

Investigación  

Al finalizar todo el llenado en la 
plataforma debe hacer click en la 

opción guardar  

Una  vez que ya guardado el llenado de la carpeta proyectos, le 
aparecerá el proyecto ya registrado y guardado como se muestra 

en la figura    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una  vez que ya guardado el llenado de la carpeta proyectos, se 
debe llenar los componentes del proyecto, es decir los objetivos 

del proyecto  

Debe hacer click en la pestaña Comp. Proyecto  

Una vez ya estando en la pestaña se debe hacer click en la opción 
de Seleccionar, en la cual se desplegará una lista 

Debe seleccionar el proyecto de la lista para 
cargar los objetivos del proyecto  

Una vez ya seleccionado el proyecto debe 
hacer click en la opción de Crear Nuevo 

Componente  



 

 

Al momento de hacer click en crear nuevo 
componente, aparecerá una pequeña 

pestana como se puede ver en la figura   

Debe hacer click en la 
opción de Seleccionar, se 

desplegará una lista  

En la lista debe 
seleccionar un 

responsable para realizar 
el componente del 

proyecto   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Debe colocar el objetivo 
o nombre del 

componente del 
proyecto    

Una vez ya llenado el componente 
debe hacer click en guardar    

Una  vez que ya guardado el componente, le aparecerá el componente 
ya registrado y guardado como se muestra en la figura    



 

 

 

 

 

Una  vez que ya guardado el componente nuevo del proyecto , se 
debe llenar las actividades del componente, es decir las 

actividades del proyecto  

Debe hacer click en la pestaña Act. Componente 

Una vez ya estando en la pestaña se debe hacer click en la opción 
de Seleccionar, en la cual se desplegará una lista 

Debe seleccionar el proyecto de la lista  

Se debe hacer click en la opción de Seleccionar, en la cual se 
desplegará una lista 

Debe seleccionar el componente de la lista   



 

 

 

Una vez ya seleccionado el componente, see debe hacer click en 
la opción Crear Nueva Actividad 

Al momento de hacer click en crear nueva 
actividad, aparecerá una pequeña pestana 

como se puede ver en la figura   

Debe hacer click en la 
opción de Seleccionar, se 

desplegará una lista  

En la lista debe 
seleccionar un 

responsable para realizar 
la actividad  



 

 

 

 

 

 

 

Debe colocar el nombre de la 
actividad   

Debe colocar fecha de inicio de actividad   

Debe colocar fecha de fin de actividad   

Debe colocar la meta de la actividad   

Debe colocar el indicador de la actividad   

Debe colocar la fuente de verificación de la 
actividad   

Una vez ya llenado todas las opciones debe 
hacer click en guardar    

Una  vez que ya guardada la actividad, le aparecerá la actividad ya 
registrada y guardada como se muestra en la figura    


